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El Instituto Global de Altos Estudios en Ciencias Sociales (IGLOBAL) es una institucion de
educacion superior dedicada a la formacion, la investigacion, la extension y la educacion
continua. Fue aprobado el 13 de agosto de 2009 por el Consejo del Ministerio de Educacion
Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCyT).

Ofrecer una formacién académica de alta calidad a través de la docencia y la investigacion,
caracterizada por el rigor, la innovacion y la pertinencia.

Ser un centro de excelencia académica, orientado a la formacion de profesionales
comprometidos con el desarrollo social y global.

El Archivo General de la Nacion (AGN) es la principal institucidn archivistica del pais, donde
se custodian documentos que datan de la fundacion de la Republica y otros heredados de
la época colonial, que forman una parte significativa del patrimonio documental
dominicano. El 23 de mayo de 1935 fue creada la Ley de Organizacion del Archivo General
de la Nacion, nim. 912, con la cual se constituyd la institucion.

Cumplir el mandato otorgado por ley, como dérgano rector del Sistema Nacional de
Archivos, de dirigir y controlar la politica archivistica y de organizar, conservar, custodiar y
difundir el patrimonio documental de la nacion, al ofrecer servicios culturales que
garanticen los derechos de accesibilidad a la ciudadania, la eficacia administrativa y la
investigacion historica.

Ser una institucion de alta competencia en la operatividad y calidad en los procesos
archivisticos, que contribuya a su consolidacién como entidad rectora para asesorar la
gestion, el desarrollo y la optimizacion de los servicios documentales del Sistema Nacional
de Archivos de Republica Dominicana.



Este programa da derecho al titulo de Master en
Archivistica y Gestion de Documentos por el
Instituto Global de Altos Estudios en Ciencias
Sociales (IGLOBAL), en conjunto con el Archivo

General de la Nacion de Republica Dominicana.

Director académico:
Roberto Cassa

Coordinadores académico:
IGLOBAL: Germania Francisco

El  master estd dirigido a archivistas,
bibliotecdlogos, historiadores, conservadores,
administradores de empresa, asi como a
profesionales de las ciencias sociales y de
otras areas interesados en la Archivistica.

OBJETIVOS

Formar  recursos humanos  altamente
capacitados que respondan a la necesidad de
administrar, dirigir y organizar los archivos, en
correspondencia con el Plan Estratégico de
Desarrollo del pais.

* Dotar a los participantes de las herramientas
necesarias para una correcta gestion de
archivos, que permita la recuperacion vy
conservacion de la memoria histérica y el
funcionamiento del Sistema Nacional de
Archivos.

« Proporcionar a los participantes la oportunidad
de adquirir competencias y habilidades en la
practica archivistica.

« Profundizar en la investigacion cientifica de
temas relacionados con los distintos aspectos
de la gestion archivistica y su relacion con el
desenvolvimiento de la sociedad dominicana.

* Proporcionar los conocimientos cientifico
técnicos de la disciplina, que completados con
los de otras ciencias les posibilite realizar el
gjercicio de la profesion.

« Suministrar los conocimientos y habilidades
necesarios para la gestion de documentos
electronicos.




El profesorado del curso estd compuesto por profesionales de reconocido prestigio,
procedentes de universidades de Espafia, México, Cuba, Republica Dominicana y por
directivos de instituciones archivisticas.

* Roberto Cassa

Doctor en Historia, Universidad de Sevilla, 2007. Pasante Doctorado en Sociologia,
Universidad Nacional Autonoma de México, 1989. Maestro en Estudios Latinoamericanos,
Universidad Nacional Autéonoma de México, 1988. Licenciado en Historia, Universidad
Auténoma de Santo Domingo, UASD, 1974.

* Germania Francisco

Licenciatura en Administracion de Empresas, Universidad Accion Pro Educaciény Cultura,
UNAPEC, 1998. Post Grado en Derecho del Comercio Internacional, UNAPEC.
Especializacién en Geopolitica del Gran Caribe, FFAA. Maestria en Archivistica, Universidad
Auténoma de Santo Domingo, 2012.

* Pedro Ortega

Doctorado en Filosofia con la Universidad del Pais Vasco. Maestria en Metodologia de la
Investigacion Cientifica y Epistemologia, Universidad Auténoma de Santo Domingo, UASD.
Licenciatura en Economia, UASD. Licenciatura en Filosofia y Humanidades en el Seminario
Jesuita del Instituto Pedro Francisco Bond, adscrito al Instituto Tecnoldgico de Santo
Domingo (INTEC).

* José Martin Vilchez Ureiia

Maestria en Gestién Documental y Administracion de Archivos, Universidad Internacional
de Andalucia, Espafia, 2006-2007. Licenciatura en Derecho, Universidad del Caribe, 2005.
Diplomado en Archivistica, Archivo General de la Nacion.

* Teodoro Viola

Maestria en Historia Dominicana, Universidad Auténoma de Santo Domingo, 2008.
Maestria en Archivistica, 2011. Licenciatura en Educacion, Mencion Ciencias Sociales
Universidad Autonoma de Santo Domingo. Doctor en Derecho, Universidad O&M.
Licenciado en Comunicacion Social, Universidad Autonoma de Santo Domingo. Certificado
Escuela Iberoamericana de Archivos, Espafia, 2006.



» Angel Hernandez

Maestria en Archivistica, Universidad Autonoma de Santo Domingo, UASD, 2011. Post
Grado: Historia y Geografia del Caribe, Universidad Catdlica Santo Domingo, UCSD, 1991.
Licenciado en Historia, UASD, 1988. Técnico en Documentacion, UASD, 1987.

* Gloria Ponjuan

Doctora en Ciencias de la Informacion, Universidad de La Habana, 2000. Licenciatura en
Informacion Cientifica y Técnica, 1972-77. Especialista en Informacion Industrial VINITI
(URSS), 1971. Programacion para Computadora, Ministerio de la Agricultura, IRIS-50,
1976. Documentalista Agricola, CIAT (Colombia), 1978. Postgrado sobre Gestion de
Recursos Humanos, CITMA (Cuba), 1993.

* Ramon Alberch Fugueras
Doctorado en la Universidad Autdonoma de Barcelona, 1975-1976. Certificado de Aptitud
Pedagdgica, 1976. Licenciado en historia por la Universidad Autdbnoma de Barcelona, 1975.

* Ramon Aguilera

Maestria en Historia, Universidad Iberoamericana. Estudios de administracion de
empresas, Universidad del Valle de México, 1983-1985. Licenciatura en Historia,
Universidad Gregoriana de Roma, Italia, 1983-1984. Estudios de postgrado en Archivistica,
Diplomatica y Paleografia, Escuela de Archivistica, Diplomatica y Paleografia de la Ciudad
del Vaticano, 1984. Curso en sistemas modernos de archivos, Universidad de Roma.

* Marisol Mesa

Master en Gerencia de la Ciencia y la Innovacion, Instituto de Tecnologias y Ciencias
Aplicadas, Universidad de la Habana, 2007. Licenciada en Informacién Cientifico Técnica y
Bibliotecologia, Facultad de Artes y Letras, Universidad de la Habana. Profesora Auxiliar de
la Universidad de la Habana. Certificado Escuela Iberoamericana de Archivos, Antigua, 2004.

* Sonia Oliveras i Artau

Postgrado en Gestion de Documentos Electrénicos, Universidad Autonoma de Barcelona,
2007-2008. Técnico especialista en proteccion de datos y privacidad, Universidad de
Murcia, 2012-2013. Ingenieria Informatica, Universitat de Girona, 2000 - 2002. Ingenieria
Técnica en Informatica de Sistemas, Universitat de Girona, 1997- 2000.



* Aida Montero

Master en Alta Direccion Publica del Instituto Global de Altos Estudios en Ciencias
Sociales —IGlobal- y el Instituto Universitario de Investigacion José Ortega y Gasset.
Especialidad en Ingenieria de Sistemas por el Instituto Tecnoldgico de Santo Domingo
(INTEC) y estudios de MLIS en la Universidad Carlos Il de Madrid. Miembro de la Junta
Directiva de la Fundacion Global Democracia y Desarrollo (FUNGLODE) y de la Junta de
Regentes del IGlobal. Creadora y Directora del Centro de Documentacion y Gestién del
Conocimiento- Funglode, convertido en la Biblioteca Juan Bosch (2009).

* Antonio Gonzalez Quintana

Licenciado en Historia, (1979). Diplomado en Archivistica y Documentacion, (1983) vy
miembro del Cuerpo Facultativo de Archiveros del Estado, (1985). Profesor de Archivistica en
la Universidad de Salamanca, entre los afios 1989 y 1992. Ha impartido docencia en las
universidades Complutense, Auténoma y Carlos Il de Madrid, asi como en la Escuela
Superior de Archivistica y Gestién de Documentos de la Universidad Autdonoma de Barcelona.



Trimestre 1

MET-500 Metodologia y técnicas de investigacion
ARCH-501 Fundamentos de la Archivistica
ARCH-502 Legislacion archivistica y régimen juridico de los documentos

Trimestre 2

ARCH-503 Sistemas de documentacion e informacion en las organizaciones
ARCH-504 Sistemas de gestion documental

ARCH-505 Evaluacion y acceso a los documentos

ARCH-506 Historia de las instituciones dominicanas

ARCH-507 Conservacion preventiva y curativa

ARCH-508 Productores y tipologias documentales

ARCH-509 Tratamiento archivistico

ARCH-510 Gestion de los servicios de archivo

Trimestre 5

ARCH-511 Normalizacion de la descripcion archivistica

ARCH-512 Las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion en los archivos (TIC’s)

Trimestre 6

SEM-500 Seminario permanente

TES-500 Tesis de maestria



MET-500 Metodologia y técnicas de la Investigacion

Métodos y técnicas de investigacion cientifica y andlisis e interpretacion de resultados de la
misma. Hace énfasis en el disefio de proyectos de investigacion en materia archivistica y gestion
documental. Orienta sobre las estrategias epistemoldgicas en las Ciencias Sociales y su aplicacion
en el rea archivistica.

ARCH - 501 Fundamentos de la archivistica

Principios generales y fundamentales de la disciplina archivistica, asi como la evolucién histdrica,
desde sus origenes hasta la actualidad. Incluye la historia de los archivos y las ciencias afines:
Diplomatica y Paleografia. Etica aplicada a la Archivistica.

ARCH - 502 Legislacion y régimen juridico de los documentos

Bases del Derecho para interpretar la legislacion que afecta a los archivos, los documentos vy la
gestiéon documental. El binomio documentos-archivos y su régimen juridico especifico, recogido
en normas de diverso rango y dmbito de aplicacion, como conocimiento imprescindible para
delimitar el espacio de la Archivistica.

ARCH - 503 Sistemas de Documentacion e Informacién en las Organizaciones
Estudia los sistemas de gestién e informacién en las organizaciones y su direccion. Tipos de
sistemas de informacion.

ARCH -504 Sistema de Gestién Documental

Anélisis, disefio, implantacion y administracion de sistemas de gestion documental y el control de
calidad como herramienta para evaluar dichos sistemas. Disefio e implantacion de sistemas de
gestion en los servicios de archivo de acuerdo con los estandares de calidad y excelencia. Aplica el
concepto, técnicas y procedimientos de marketing en los servicios de archivo. Planes y acciones
de dinamizacion cultural y difusion de los servicios de archivo y de los fondos documentales.

ARCH - 505 Evaluacion y Acceso a los Documentos
Conceptos, objetivos y procedimientos de la evaluacion documental y el régimen juridico de
referencia que atafe al acceso a los documentos y a la proteccién de datos.

ARCH - 506 Historia de las instituciones dominicanas

Historia de las instituciones dominicanas, coloniales y republicanas como sujetos productores de
documentos y su evolucién a través del tiempo, porque la gestion de documentos pasa el
conocimiento del ambito de accidn de las mismas, de su modus operandi, de las formas en que se
estructuran para el logro de sus objetivos, y del ordenamiento juridico al que estan sujetas.



ARCH - 507 Conservacion preventiva y curativa

Factores de deterioro que afectan los materiales de archivo. Las condiciones de los edificios de
archivo. Planes contra catastrofes. Importancia de la conservacion preventiva como herramienta.
Planes de mitigacion de desastres. Planes de control integrado de plagas.

ARCH -508 Productores y tipologias documentales

Organizacion y evolucion de la administracion publica y sus documentos como registro de sus
actividades. Herramientas para el disefio, analisis y mejora de los circuitos administrativos en las
organizaciones. Fondos de instituciones, eclesiasticos, privados, audiovisuales, graficos y
cartograficos y su contexto de produccion.

ARCH- 509 Tratamiento Archivistico

Conjunto de operaciones realizadas en cada una de las fases que componen el proceso de control
intelectual y fisico de la organizacion de los fondos durante el ciclo vital de los documentos. Incluye
la identificacion y organizacion de documentos.

ARCH-510 Gestion de los servicios de archivo

Disefio e implantacion de sistemas de gestion en los servicios de archivo de acuerdo con los
estandares de calidad y excelencia. Aplica el concepto, técnicas y procedimientos de marketing en
los servicios de archivo. Planes y acciones de dinamizacion cultural y difusiéon de los servicios de
archivo y de los fondos documentales.

ARCH-511 Normalizacion de la descripcion archivistica

Descripcion archivistica normalizada. Normas Internacionales de Descripcion Archivisticas del
Consejo Internacional de Archivos: Norma ISAD (G), ISDIAH, ISAAR (CPF), EAD, ISDF. Normas
Nacionales de Descripcion Archivistica.

ARCH-512 Las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion en los archivos

Uso y aplicacion de las tecnologias de la informacion y comunicacion en los procesos
archivisticos. La administracion, gestion y tratamiento de archivos y documentos electronicos.
Formato electrénico y su preservacion. Sequridad informatica.

SEM-500 Seminario Permanente
Incluye conferencias, seminarios, cursos sobre los temas relativos al master, con el fin de
complementar el programa en Archivistica y Gestién de Documentos.

TES - 500 Tesis de Maestria

Elaboracion del trabajo final del master sobre aspectos concretos de la archivistica y la gestion
documental en el cual el estudiante deberd mostrar ante un jurado examinador, la adquisicion de
las competencias necesarias para iniciar el ejercicio profesional.



El master tiene una duracion de 18 meses. Esta
compuesto por quince (15) asignaturas, incluyendo el
seminario y el trabajo final. Las clases se imparten cada
tres (3) semanas en la sede del Instituto Global de Altos
Estudios en Ciencias Sociales (IGLOBAL). Las sesiones
presenciales se complementan con la utilizacion del Aula
Virtual, como entorno virtual de aprendizaje.

El horario de docencia es el siguiente:

Dia

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viernes

Los contenidos de las materias combinan los conceptos
con las técnicas mas avanzadas en materia de
archivistica y gestion de documentos para el
planteamiento y resolucion de problemas de complejidad
creciente. La fase tedrica permitird al alumno adquirir
todos los conceptos tedricos necesarios para
administrar, dirigir y organizar los archivos. La fase
practica permitird al alumno conocer como los
conceptos adquiridos en la fase anterior han sido
aplicados en un amplio abanico de situaciones reales.

Se contabilizara la asistencia y se tomara en cuenta la
participacion en clases, debiendo cumplir con un minimo
de 80% de asistencia a la docencia.

RESERVA DE PLAZA
Y MATRICULA

El importe de la matricula es de US$8,000.00 o su
equivalente en pesos dominicanos.

Para formalizar la inscripcion y como parte de los
requisitos al inicio de cada programa, es necesario
el pago de USS$500 (o su equivalente en pesos) del
valor total de la matricula. EI monto restante es
pagadero en cuotas acordadas bajo el plan de pago
gue se acomode a sus necesidades. Les invitamos a
conocer mas detalles sobre los planes de pago
disponibles.

Los pagos pueden realizarse a través de tarjetas de
crédito o débito Visa, depdsito a cuenta tanto en
dolares como en pesos dominicanos vy
transferencias bancarias.

FACILIDADES

El IGLOBAL pone a disposicion de los alumnos el
acceso a la Biblioteca Juan Bosch y sus diferentes
espacios: biblioteca general, hemeroteca, servicios
en linea, salas de lectura y areas de investigacion,
aulas, salas de reuniones y demas facilidades
técnicas como Internet wireless.



ADMISIONES

El proceso de admisién ha sido concebido con el fin
de identificar los(as) candidatos(as) mas
adecuados para cursar los programas de postgrado
gue aseguren el nivel y calidad de la convivencia y
comunicacion entre los participantes. EI comité de
admisiones valorara la formacion profesional,
experiencia, actitudes, aptitudes e interés de los
candidatos para su admisién al postgrado. Se
ofrece un nimero maximo de 30 plazas.

Los documentos para solicitar admisién son los
siguientes:

Estudiantes de nuevo ingreso

. Formulario de solicitud de admisién (online).
2. Ensayo de motivacion para realizar el postgrado

(maximo dos (2) paginas).

. Curriculum vitae (maximo dos (2) paginas).

. Dos (2) cartas de recomendacion (personales,
profesionales y/o académicas).

. Acta de nacimiento legalizada original.

. Certificacion de copia de titulo de grado de MESCyT
original.

. Certificacion de récord de notas de MESCyT original.

. Certificado médico.

. Certificado de buena conducta.

. Una (1) fotocopia de la cédula.

. Una (1) fotocopia del pasaporte (solo la pagina con
sus datos).

. Dos (2) fotografias tipo carnet (2x2) con fondo
blanco tipo pasaporte.

. Una (1) fotografia digital (la misma tipo carnet).
Pago de tramites de admision RD$2,500.00.

Ademas de los requisitos de admisiéon ya mencionados,
si realizé los estudios universitarios en el extranjero, su
titulo y récord de notas de estudios de grado deberan ser
compulsados (legalizados). Todos los documentos
presentados en otro idioma que no sea el espafol
deberan estar acompafados de una traduccion judicial.

-

Formulario de solicitud de admisién (online).

2. Ensayo de motivacion para realizar el postgrado

(méaximo 2 paginas).

Curriculum vitae (maximo 2 paginas).

Dos (2) cartas de recomendacion (personales,

profesionales y/o académicas).

Certificado médico.

Certificado de buena conducta.

Una (1) fotocopia de la cédula.

Una (1) fotocopia del pasaporte.

Dos (2) fotografias tipo carnet (2x2) con fondo

blanco tipo pasaporte.

10. Una (1) fotografia digital tipo carnet con fondo blanco
tipo pasaporte en un CD.

11. Pago de tramites de admisién RD$2,500.00.

Ll o
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Estos requisitos mas 2 juegos de copias deben ser
depositados en su totalidad en la Oficina de Admisiones
del IGLOBAL. No se aceptaran solicitudes incompletas.

La decision del Comité de Admisiones sera notificada a
los candidatos por escrito via correo electrénico y carta
fisica, con las instrucciones necesarias para formalizar
la reserva de la plaza. Recibida la notificacion, los
interesados podran iniciar el proceso de inscripcion.

La admision al programa no implica reserva definitiva de
plaza. Esta se obtendrd al formalizar la inscripcion
abonando el importe correspondiente establecido en el
calendario de pago.
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INSTITUTO GLOBAL DE ALTOS ESTUDIOS EN CIENCIAS SOCIALES

Para mas informacion:
T: (809) 685-9966 Ext.: 3030 y 3020
www.iglobal.edu.do
admisiones@iglobal.edu.do
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