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Departamento: Recursos Humanos
Mision:

Plan Operativo Anual 2019

Departamento de Planificacién y Desarrollo

Objetivo General: Dirigir, coordinar, evaluar, controlar y ejecutar las leyes, normativas y decisiones en materia de recursos humanos, emanados de los érganos rectores de la Funcién Publica

Meta: 1.1 Ingresados en la Plataforma SASP los expedientes de personal de 320 colaboradores de la Institucién en el médulo de Recursos Humanos

1.3.2 Impartir el taller/Febrero

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes
1.1.1 Organizacién fisica del expediente / Febrero-Abril
1.1.2 Digitalizacién de documentos ?d;n.la_ Ca:lrera \; Expedientes automatizados Dep;rtan}enfo ue
1.1.2 Ingreso y actualizacién de datos en la plataforma acelrina Eisewy senargs
1.1.3 Revisién de datos ingresados
[Meta: 1.2 Reclutado y seleccionado el personal para plazas presupuestada en la Planificacién de Recursos Humanos Resultado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
1.2.1 Evaluacién de candidatos Yadeirina Elsevyf Personal seleccionado y
1.2.2 Entrevistas a candidatos Raylin contratado
Calvo/Departamentos
1.2.3 Seleccién de candidatos Comision de Recursos
Humanos
Meta: 1.3 Impartido taller sobre evaluacién y acuerdos de desempefio de los colaboradores Resultado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
1.3.1 Organizacion del taller/Febrero Adoila Cabrera'y Raylin o . Dipartameritos
Personal directivo capacitado
Calvo AGN

Pagina 1



P
O

N

Comnmral the 1 Mo

Plan Operativo Anual 2015

Departamento de Planificacion y Desarrollo

Hl%

: 1.4 Elaborado el Manual de Cargos

Resultado

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado

1.4.1 Levantamiento de informacién/Enero-Febrero Equipo multidisciplinario
Direccion General
Equipo Manual de Cargos
o . S i e S y Departamento
1.4.2 Revisién y correccion/Marzo multidisciplinario/Encarga Institucional gy
de Planificacion
dos departamentales

1.4.3 Remision al MAP del borrador para correccién/Marzo
1.4.4 Difusién/Abril Raylin Calvo
Meta:1.4 Realizadas actividades de integracién del personal Resultado

Actividades / duracion Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
1.4.1 Organizacion de la actividad segtin calendario/Enero-
Diciembre - Departamento de Actividades de integracién
1.4.2 Convocatoria .

o = Recursos Humanos realizadas

1.4.3 Solicitides de servicio o compra
1.4.4 Elaboracién de programa
Meta:1.5 Gestionado el plan de capacitacién de la Institucién Resultado

Actividades / duracion Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado

1.5.1 Evaluacién de las ofertas formativas

1.5.2 Organizacion y coordinacién de la docencia

1.5.3 Convocatoria

Raylin Calvo y Yadeirina

Elsevyf

Personal de la Institucion
capacitado

Sistema Nacional
de Archivos e
Inspectoria
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Departamento: Materiales Especiales

Plan Operativo Anual 2019

Departamento de Planificacion y Desarrollo

Misién: Garantizar el tratamiento documental y los servicios de colecciones de materiales especiales.
Objetivo General: Preservar, organizar y difundir el material fotogréfico, cartografico y audiovisual que reposa en el Archivo General de la Nacion

1.1.10 Vinculacion de codigos y colocacion de metadatos (ene-
dic)

Miurka Jiménez, Katerine
Alfonso

1.1.2 Ordenacién de los sobres (mar - dic) Dahiana Corona inventariadas inventariadas
1.1.3 Levantamiento de inventarios (mar - dic) (supervisora), Paula Disla, |10,000 registros de inventario mensualmente y
1.1.4 Codificacion de los sobres y caja (mar - dic) Alejandrina Varela, digitados 909 registros digitados
1.1.5 Digitacion de registros de inventario (mar - dic) Dahiana Jiménez mensualmente
1.1.6 Control de calidad (mar - dic)

1.1.7 Seleccién y digitalizacién de negativos (ene-dic) 33,000 negativos 3,000 negativos
1.1.8 Control de calidad (ene-dic) digitalizados y con control de digitalizados y con
1.1.9 Codificacién y ubicacién en carpeta digital (ene-dic) calidad control de calidad

91,000 imdgenes con
metadatos y entregadas al
productor

8,273 positivos y
negativos con
metadatos,
mensualmente

Referencias
(movimiento de
fondos)

Meta: 1.1 Proyecto Editora Hoy: Inventariadas 81,810 imagenes, digitados 10,000 registros de inventario, digitalizados 33,000 negativos de las cajas 504 a la 611, 91,000 imagenes con metadatos de las cajas 504 a la 611. RE B
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes
1.1.1 Seleccion de cajas (mar - dic) 81,810 imégenes 9,090 imagenes

|Meta: 1.2 Organizadas y descritas las siguientes colecciones: Frente Estudiantil Flavio Suero —FEFLAS (881 fotografias) y Coleccién fotogréfica Frantz Voltaire, sobre Haiti (aprox. 4,000)

Actividades / duracion

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado
Resultado del mes acumulado

|FEFLAS (enero-febrero):

1.2.1 Elaboracién de cuadro de clasificacion

1.2.2 Elaboracién de ficha de descripcién a nivel de coleccion

1.2.3 Elaboracion de fichas de descripcion de series

1.2.4 Codificacion de las imagenes

1.2.5 Control de calidad de las descripciones

Alejandrina Varela y
Paula Disla

|Frant Voltaire (julio - diciembre):

1.2.1 Elaboracién de cuadro de clasificacion

1.2.2 Elaboracién de ficha de descripcion a nivel de coleccién

1.2.3 Elaboracion de fichas de descripcion de series

1.2.4 Codificacion de las imagenes

1.2.5 Control de calidad de las descripciones

Dahiana Corona
(colaboracion de Rafael
Uribe)

Procesadas con cuadro de
clasificacion, fichas de grupos
tematicos y codificacion de
las imdgenes.

SNA
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Departamento de Planificacion y Desarrollo

Meta: 1.3 Corregidos los registros migrados de 2 fondos y controlada la calidad e ingreso de 3 colecciones en plataforma Suite 102: 1. Milvio Pérez (3,776 fotografias) 2. Kurt Schnitzer, Conrado (37,261) 3. Presidencia de la

Replblica (31, 094 fotografias) 4. Partido Dominicano (15,202 fotografias) 5. Gonzalo Eduardo Mejia Arnal

Actividades / duracién

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

1.3.1 Verificar la calidad de los instrumentos de descripcion.
(feb-dic)

1.3.2 Digitacion de fichas de descripcion de series o unidades
documentales restantes. (feb-dic)

1.3.3 Correccion de ficha de descripcién migrada. (feb-dic)

1.3.4 Vinculacion de imagenes (feb-dic)

1.3.5 Control de calidad de fichas de descripcion. (feb-dic)

1.3.6 Publicacion de coleccién para los usuarios. (feb-dic)

Grismeldis Pérez
(supervisora) y Yissel
Sanchez

Disponibles para la consulta
en Suite 102 las colecciones:
1. Milvio Pérez (3,776
fotografias)

2. Kurt Schnitzer, Conrado
(37,261) 3. Presidencia de la
Republica (31, 094
fotografias) 4. Partido
Dominicano (15,202
fotografias) 5. Gonzalo
Eduardo Mejia Arnal

Nota: en el mes de

diciembre realizaremos
pruebas para presentar

indicadores mensuales

TIC (Area de
scanner)

Resultado

acumulado

Resultado
acumulado

Meta: 2.1 Garantizado al 100% el servicio a usuarios

Actividades / duracién

2.2.1 captura fotogréfica (ene-dic)

2.2.2 Seleccion y retoque de las imdgenes (ene-dic)

2.2.3 Transferencia al servidor (ene-dic)

2.2.4 Reproduccion en CD a Relaciones Publicas, cuando sean
solicitadas (ene-dic)

La persona asignada a
esta actividad presento
renuncia el 8 de mayo del
2017. Colaboran: Raul
Rosario, Ariel Arias y Juan
Bautista Sanchez del
proyecto de filmicos

Satisfaccion a todas las
solicitudes

Servicio garantizado

SNA, Relaciones
Puablicas,
Investigacion y
Divulgacién

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes

2.1.1 Registro de solicitudes (ene-dic)

2.1.2 Busqueda de imdgenes en los instrumentos de consulta

[ene-dm]v = = - = = Dahiana Corona, Satisfaccion a todas las - . e, Referenﬁas

2.1.3 Verificacion de existencia en digital o bisqueda en el : R ; Servicio garantizado | (Sala de Atencion a

. L g Katherine Alfonso solicitudes de usuarios -

depésito para su digitalizacién (ene-dic) Usuarios)

2.1.4 Reproduccion en CD o DVD de imdgenes (ene-dic)

2.1.5 Entrega a la sala de atencion a usuarios (ene-dic)

Meta: 2.2 Garantizado al 100% el servicio fotogréfico a eventos do
Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes do
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Actividades / duracién

)6sito 38 co

Responsables

Plan Operativo Anual 2019
Departamento de Planificacién y Desarrollo

TS

e In LI
Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

3.1.1 Verificacion de Unidades de Instalacién (ene)

3,1.2 Registro de informacién de unidad de instalacion en
formulario para Inventario topografico (ene)

3.1.3 Etiquetado de la Unidad de Instalacion (ene)

3.1.4 Control de calidad (ene)

3.1.5 Remitir al Departamento de Referencias (ene)

Dahiana Corona, Yissel

Sanchez

Inventarios topograficos de
los Depdsitos 38 y 39
actualizados y remitidos al
Departamento de Refencias.

Referencias (Area
de movimiento de
fondos)

Resultado
acumulado

4 4 /o = 5
Actividade: n

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

4.1.1 Realizacion de propuestas de disefio (ene-dic)

SNA, Relaciones

LEETIED )
acumulado

. ) . o . Satisfaccion a todas las e - Publicas,
412 Seteccmrly modificacién de disefios propuestos (ene-dic) Engely Fuma solicitudes Servicio garantizado Investigacién y
4.1.3 Aproba.c.lon Divulgacién
4.1.4 Impresion
[Meta: 4.2 Garantizada la asistencia técnica para los siguientes eventos:
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado

2 exposiciones anuales (64 paneles c/u)

2 mini exposiciones (24 paneles c/u)

Linea gréfica Feria Internacional del Libro Santo Domingo

Linea grafica - Feria del Libro de Historia Dominicana

Invitaciones

Engely Fuma

Afiches

|Brochures

|Uiseﬁo de 40 portadas de libros

Satisfaccion a todas las
solicitudes

Servicio garantizado

SNA, Relaciones
Publicas,
Investigacion y
Divulgacion

|Boletin digital de logros alcanzados (mensual)
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as antiguos (117 unidades document i
Actividades / duracién Responsables B Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes
5.1.1 Digitacion de fichas de descripcion de series o unidades 1 eolicdis
les restantes (ene-mar) Althusser Jerez GReCE TIC (control de
documenta e.s_ S : . 4 colecciones cartograficas | mensualmente (en el )
5.1.2 Correccién de ficha de descripcién migrada (Supervisor), Eugenio ; : ; calidad),
- : " descritas a nivel de coleccion. mes de marzo 2 :
5.1.3 Vinculacion de imédgenes Ramos y Jatnna Paredes e Referencias
5.1.4 Control de calidad de fichas de descripcion
|5.2 Seleccién de 700 documentos cartogréficos para su digitalizacion : ] : Resultado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
Eugenio Ramos 700 planos trasladadosa | Traslado de 700 planos TIC (érea de
5.2.1 Gestionada la digitalizacién de 700 mapas y planos. (feb) digitalizacion mensuales scanner)

Resultado
6.1 Foliada y asignados los IT de 6,500 mapas y planos de la coleccién ONE en Deposito 3 e ' '

Osli : acumulado
I Actividades / duracién Responsable: Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes
i1 i i ifi i
IG 1.1 Corjformar las unidades documentales Althusser Jerez Inventario topografico de 2,150 mapasy plinos Comservacibn,
|6.1.2 Foliar (Supervisor), 6,500 mapas y planos de la - 3
: . . . foliados y con sus IT Referencias y
6.1.3 Asignar IT Jatnna Paredes y Eugenio | coleccion ONE en el Depdsito : s
asignados Servicios Generales
6.1.4 Enrollar en Mylar Ramos 33

|6.2 Organizado y actualizado el inventario topografico del depdsito 37

! Resultado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes

6.2.1 Identificar y organizar de forma secuencial. (abr-ago)
6.2.2 Colocar los testigos correspondientes a documentos fuera

de su legajo. (abr-ago) Althu.sser ol Actualizacion del inventario AdSL et RS B Conservacion,
(supervisor), Jatnna topogrifico del depdsito 37 documentos Referencias
6.2.3 Identificar la documentacién duplicada (copias). (abr-ago) | Paredes y Eugenio Ramos POB P i reorganizados

6.2.4 Reacomodar la documentacion (abr-ago)
6.2.5 Actualizar el inventario topografico del depdsito 37. (abr-
|ago)
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Plan Operativo Anual 2019
Departamento de Planificacién y Desarrollo

7.1.3 Registro en el libro de salida de materiales (ene-dic)

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes
7.1.1 Busqueda de la informacién (ene-dic) Althusser Jerez Documentos reproducidos a | Servicio garantizado al Referencias
7.1.2 Realizacion de copias y etiquetas (ene-dic) Jatnna Paredes usuarios 100% (atencion al usuario)

. E
-

Resultado
acumulado

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrado Observaciones Resultado del mes
|Organizacidn, clasificacion y descripcion (ene-dic)
8.1.1 Organizacion, clasificacién y descripcion Procesadas 11
8.1.2 Identificacién de grupos tematico colecciones a nivel de
unidad documental
8.1.3 Elaboracion de propuesta de cuadro de clasificacion 15 fondos y colecciones [ simple, en los meses de
organizados, clasificados, febrero- mayo (3
8.1.4 Clasificacion de los documentos por grupos teméticos | Vielka Roa, Yenifer de la | descritosy vinculadosala colecciones
Rosa plataforma Suite 102; con los mensualmente).
8.1.5 Elaboracion de ficha de descripcion a nivel de fondo siguientes productos:
|8.1.6  Descripcion de los grupos tematicos Procesados 4 fondos y
8.1.7 Descripcion a nivel de documento simple (en los casos * Cuadro de clasificacion colecciones a nivel de
'que aplique) grupo tematico, en los
|8.1.8 Codificacién de los documentos en digital * Fichas de descripcion a meses de junio- Tie
E.l.s Control de calidad de las descripciones nivel de coleccion noviembre.
|conversién de videos/audios (ene-dic) 300 videos/audios
|8.1.10 Seleccion de videos/audios = Fichas a nivel de grupo convertidos
|8.1.11 Creacion de carpeta en el servidor tematico (serie). mensualmente en los
mese de enero-marzo.

I8.1.12 Conversidn de videos/audios a los formatos Mp3/Mp4

]8.1.13 Agregar codex FMPEG a los videos/audios en formato
Mp3/Mp4

|8. 1.14 Codificacién de los videos/audios convertidos

El. 15 Registro de conversion.

Yenifer de la Rosa, Luis
Henry Molina

|I3j5ltal:l6n y vinculacién en Suite 102 (ene-dic)

8.1.16 Digitacion de fichas y vinculacion en la plataforma Suite

8.1.17 Control de calidad y publicacion de fichas en la

Vielka Roa, Yenifer de la
Rosa

* Fichas a nivel simple (en los
casos especificados).

Nota: Indicador de
conversion de
videos/audios, sujeto a
entrenamiento
pendiente con TIC.
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Plan Operativo Anual 2019
Departamento de Planificacién y Desarrollo

Observaciones

Resultado

acumulado

Reldo del mes .

Acﬂvadesf duracién - Responsables = Productos Indicadores Involucrados

|8.2‘1 Limpieza manual y rebobinado de cinta (abr-nov) 720 casetes de las
8.2.2R i6n de ci 0" ; b colecciones: _ Ramon

.2.2 Restauracion de cinta (si lo amerita) (abr-nov) Aumisia Varas Brberis 90 unidades o
IEZ 3M d (ab ) Cassd, Fidelio Despradel documentales Nota; L& cltalizacion pstd

.2.3 Mantenimiento de maquinas (abr-nov . . ' ’ . e

eta a la adquisicion de la
Huls/kieniey: Miolloa Andrés Fortunato, Angel procesadas ) U

I;A Digitalizacion (abr-nov)

I8.2.5 Registro y limpieza de digitalizacién (abr-nov)

I8.2.6 Registro de limpieza y digitalizacion (abr-nov)

Mercedes y René Fortunato
con proceso de limpieza y
digitalizacion.

mensualmente.

tarjeta de captura

Resultado del mes

Resultado
acumulado

8.3.3 Restauracion del casete, si lo amerita {abr-dic)

8.3.4 Digitalizacion de casete en AVI (abr-dic)

8.3.5 Inventario de casetes digitalizados (abr-dic)

Yenifer de la Rosa

la coleccion audiovisual AGN

mensualmente

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Observaciones
|8.3.1 Seleccién de casetes (abr-dic) Nota: Este proyecto requiere
——— R o (abr-dic) la adquisicion de otra
=3 mpleza y veriticacion del documento (abr-aic iqui DVCAM
384 casetes digitalizados de | 48 casetes digitalizados " qulna. ¥
entrenamiento de la

responsable de esta
actividad.
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Resultado
acumulado

racion

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

9.1.1 Verificacion de guiones. (ene-feb)

9.1.2 Limpieza y depuracién de guiones. (ene-feb)

9.1.3 Registro en inventario. (ene-feb)

9.1.4 Remision de cajas a la division de digitalizacion del Dpto.
de Tecnologia y Servicios Técnicos. (ene-feb)

Margarita Reyes, Ariel
Arias, Raul Rosario

15 cajas de guiones filmicos
inventariados.

La participacion de Ratil
Rosario en |a organizacion de
los guiones estara sujeta al
inicio de la digitalizacion
filmica.

8 cajas de guiones
procesados
mensualmente.

Conservacion, TIC

|Meta: 9.2 Limpieza y restauracién de 110 contenedores en mal
Actividades / duracién

estado de conservacion (nivel 3 de degradacién).

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

9.3.3 Creacion de carpeta de destino

9.3.4 Digitalizacién del documento

9.3.5 Control de calidad (no implica restauracion digital).

pelicula.

mensualmente

(almacenamiento)

peliculas estara sujeto al
funcionamiento del aire
acondicionado.

Responsables Productos do
9.2.1 Inspeccién del material filmico (ene-dic) ) , Nota: La limpieza con
Juan Bautista Sanchez, 10 contenedores _ R
Ariel Arlas (se integra en 110 contenedores procesados percloroetileno esta sujeta a
riel Arias (se i .
9.2.2 Restauracion fisica del material (ene-dic) el mes de marzo) procesados mensualmisite a reparacién de la lavadora
de filmicos
9.2.3 Limpieza con percloroetileno (ene-dic)
IM'Ze;ta:-S.S Digitalizacién de 33 horas de pelicula Resultado
Actividades / duracion Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
9.3.1 Seleccién del documento. Nota: Ver con Tecnologla las
9.3.2 Configuracién del escdner y software condiciones para mejorar el
i I 1 . I 5
3 horas de peliculas
) ) Digitalizadas 33 horas de el TIC tiempo de captura.
Raul Rosario digitalizadas Nota: El escaneo de
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ificacién de contenido de 40 las digitalizadas T e R R T e R S e e A e T e oy e ey  Resultado

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado

9.4.1 Seleccion de carpeta (feb-dic)

9.4.2 Visualizacién de pelicula (feb-dic)
9.4.3 Identificacion (feb-dic)

9.4.4 Elaboracién de un registro (feb-dic)

4 peliculas identificadas

Vielka Roa, Vetilio Alfau Identificadas 40 peliculas
mensualmente.

Resultado
acumulado

1 e e = e e T (= el o —

Ji:1y TN ]
LN P

Actividades / d

E
Ty

uracion Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes

10.1.1 Ubicacidn en las estanterias. (ene) ) ) 1,500 unidades )
Reynaldo Encarnacion Linerana WpeRRics 4 inventariadas en el mes Referenciony
10.1.2 Etiquetado de la unidad de instalacién. (ene) ¥ 1,500 unidades instalacion. —— Servicios Generales
10.1.3 Levantamiento de la informacién topografica (ene)
[Meta: 10.2 Organizacién, etiquetado y registro en base de datos de 1,500 DVD y CD correspondientes a donaciones y transferencias. ' N | Resultado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
10.2.1 Ordenacién de los DVD/CD. (feb-mar) 38 unidades registradas
y etiquetadas por dia. Nota: el volumen presentado
10.2.2 Codificacién de los documentos. (feb-mar) Registrado en base de datos es un aproximado de los
Vel Essingl y etiquetado de 1,500 CD y 750 unidades DVD/CD donados y los que
10.2.3 Etiguetado de los documentos. (feb-mar) ewnEsp DVD correspondientes a registradas y seran transferidos del
donaciones y transferencias. etiquetadas Estudio de Grabacion este
10.2.4 Registro en base de datos. (feb-mar) mensualmente. niimero puede variar.
10.2.5 Ubicacién en las estanterias. (feb-mar)

[Meta: 10.3 Levantamiento de microfilms del Depésito 27. i Resuitado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado

10.3.1 Seleccién de los microfilms.

impi i ié Ariel Arias . )
10.3.2 Limpieza verificacion del documento, Realizado 6l levantithiento Referencias,
; i - de microfilms del Depdsito Servicios Generales
10.3.3 Registro en inventario. Reynaldo Encarnacion 27 P

10.3.4 Colocacion en cajas

10.3.5 Ubicacion en deposito.

Pagina 8



Plan Operativo Anual 2019
Departamento de Planificacién y Desarrollo

afico 700 discos de vinilo del

Ito

i

; R Resultado
Resultado del mes acumulado

10.4.2 Cambio de guarda o reparaciones menores (si lo
amerita). (abr-ago)

Yoselyn Espinal, Reynaldo
Encarnacion

10.4.3 Etiquetado de la unidad de instalacion. {abr-ago)

10.4.4 Levantamiento de la informacién topogrifica. (abr-ago)

etiquetados 10,700 discos de
vinilo correspondientes al
depdsito 35 durante los
meses abril-agosto.

organizados, clasificados
y etiquetados
mensualmente.

Conservacion y
Servicios Generales

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones
Organizacién y clasificacién:
10.4.1 Ordenacién de la unidad de instalacién (cuando lo oranizsdos clsificad
amerite). (abr-ago) rganizados, clasificados y 2,676 discos

Nota: volumen a trabajar,
sujeto a prueba en el mes de
diciembre.

|Registro en base de datos:

10.4.5 Seleccién del documento (sept-nov)

10.4.6 Ingreso de informacion en base de datos. (sep-nov)

2,400 registros ingresados en
base de datos durante los meses
septiembre-noviembre.

800 discos ingresados en
base de datos
mensualmente.

e

.m:tlvldades f :-lura.aci.én

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

. Resultado del mes

11.1.1 Bisqueda de la informacion. (ene-dic)

Vielka Roa, Yenifer de la

11.1.2 Realizacion de copias y etiquetas. {ene-dic)

Rosa

11.1.3 Registro servicio a usuarios. (ene-dic)

100% de las solicitudes de
usuarios.

Servicio garantizado

Departamento de
Referencias (Area
de Sala de Atencion
al Usuario)

Resultado
acumulado

Actividades / duracién

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

12.1.1 Captacién de entrevistas. (ene-dic)

12.1.2 Identificacion. (ene-dic)

Roberto Rodriguez

12.1.3 Conversion a otros formatos para su almacenamiento.
(ene-dic)

125 entrevistas captadas
para la Division de Fuentes
Orales.

12 entrevistas captadas
mensualmente.

Departamento de
Investigacion/
Division de Fuentes
Orales

Resultado
acumulado
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1+ 12.2. Captados y editados 96 programas de radio: 48 “La Voz del AGN” y 48 “Una Pe storia” SRR e e T IR Resuitado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes 2 ado
12.2.1 Captacion de programas y entrevistas (ene-dic)
12.2.2 Identificacién (ene-dic) ‘ oG progrsinas de-tadio 8 programas d!.E radio Nota: La cantidad de
Roberto Rodriguez : captados y editados programas depende del drea
grabados y editados. . -
12.2.3 Edicién (ene-dic) mensualmente. de Relaciones Publicas.
12.2.4 Conversion a otros formatos para su almacenamiento (er
_ cum 5t E: e Porcina Africana = = = FEN _ IR Resultado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
dicid Roberto Rodriguez, 2 documentales Investigacion/
1%:3.3 Cdiion (ne-wiaf) Manuel Arias 2 documentales editados editados Divisién de Fuentes
12.3.2 Exportacién a otros formatos (ene-mar) Orales
tizada al 100% la cobertura de los se m-' s de amplificacién sonora de imégenes en los eventos de la ]nmon'_" 6n. ; et 3 : ) Resultado
Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes acumulado
Asistencia técnica a eventos
12.4.1 Instalacion de equipos (ene-dic)
12.4.2 Control de decibeles de audio (ene-dic) Roberto Rodriguez,

12.4.3 Proyeccion de imagenes (ene-dic)

12.4.4 Grabacion de evento (ene-dic)

12.4.5 Identificacion y registro en base de datos de grabacion
|(ene-dic)

12.4.6 Realizacion de copias (ene-dic)

Yenifer de la Rosa,
Reynaldo Encarnacion,
Luis Henry Molina

12.4.7 Transferencia de documentos (ene-dic)

Servicio garantizado

Investigacion/
Division de Fuentes
Orales, Relaciones
Publicas
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Indles

Rultado del mes

(feb-dic)

13.1.5 Control de calidad. (feb-dic)

13.1.6 Realizar un inventario de los documentos descargados.
(feb-dic)

13.1.7 Redactar un informe con las sugerencias de los
documentos evaluados. (feb-dic)

mensualmente,

Actividades / draclén ] Responsables Productos Involucrados aciones
13.1.1 Identificacion de las instituciones a descargar. (feb-dic)
13.1.2 Realizar la descarga o transferencia. (feb-dic)
13.1.3 Registro, catalogacion y almacenamiento de los
documentos. (feb-dic) 3,000 documentos 3 documer'ltos
. capturados y registrados

13.1.4 Vinculacién del documento con la ficha del registro. Rafael Uribe capturados y registrados en Tic

Baike i At en base de datos,

Resultado
acumulado

Actividades / duracién

Responsables

Productos

Indicadores

‘Ressltada sl mes:

13.2.1 Verificacién de inventario. (ene)

13.2.2 Incorporacion de registros pendientes. (ene)

13.2.3 Vinculacion de PDFs correspondientes. (ene)

Margarita Reyes,
Rafael Uribe

Actualizados el inventario
general de documentos
descargados y vinculados los
PDFs a la base de datos de los
afos 2016-2018.

Actualizados el
inventario general de
documentos
descargados y
vinculados los PDFs a la
base de datos de los
afos 2016-2018, en el

mes de enero

TIC

Resultado
acumulado
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Resultado

e P Hp L T2 EAaE AL | acumulado

gl

: hed o € Lias Wl A E B
Responsables Observaciones

14.1.1 Identificacién y seleccién de fechas patrias. (ene-dic)

14.1.2 Busqueda de imdgenes en los instrumentos de

consulta. (ene-dic) Grismeldis Pérez Seleccionada las
. . ) o . Vetilio Alfau Compilacion de documentos | imagenes relacionadas
14.1.3 Verificacion de existencia en digital o bisqueda en el ; p. : 8 ; 2 ,
depsite paren iAo, (ere-dic) Vielka Roa especiales relacionados con con las efemérides Divulgacion
P P 5 Sl Althusser Jerez efemérides patrias. patrias del mes en

14.1.4 Reproduccion en CD o DVD de imagenes. (ene-dic) A

14.1.5 Entrega a drea de Divulgacion para su publicacién en
redes sociales. (ene-dic)

Elaborado por: Dahiana Corona, Althusser lerez, Vielka Roa
Visto, revisado y aprobado por: Grismeldis Pérez
Elaborado: 06 de diciembre 2018
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Departamento: Referencias
Misién: Garantizar la localizacién efectiva y satisfactoria de la informacion a través de instrumentos de referencias
Objetivo General: Controlar la recepcién y registro de los fondos y colecciones documentales custodiados en el AGN y generar instrumentos que posibiliten el acceso a los usuarios de los mismos.

Meta: 1.1 Elaborados y corregidos 2 instrumentos de Referencias

Plan Operativo Anual 2019

Departamento de Planificacidn y Desarrollo

Resultado

acumulado

Actividades / duracién

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

1.1.1 Elaboracidn de base de datos de la coleccién Archivos
EEUU donados por la ADH: 180 CD y 1 memoria con 9 CD,
total 189 CD. 975 imdgenes por cada CD para un total de
184,275 imagenes (enero - diciembre)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Ana
Ferndndez, Karina Batista

Fichas elaboradas y base de
datos de los Archivos de
Estados Unidos

2 CD trabajados por
mes e insercion de los
datos en la base de
datos

TIC

1.1.2 Clasificacion, ordenacién y reproduccién de Relaciones
de Entrega (febrero - junio)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Ana
Fernandez, Benerado
Castillo

Relaciones de entrega
clasificadas, ordenadas,
reproducidas y colgadas en el
portal web institucional

No se puede precisar
aun la cantidad de
relaciones de entrega
resultantes

TIC, Conservacion
y Servicios
Técnicos

Meta: 1.2 Normalizada en un 60% en el afio 2019, la base de datos de Permisos de Resid

encias

Resultado

Actividades / duracién

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes acumulado

1.2.1 Normalizacién de 17,725 registros de la base de datos
de Permisos de Residencias (febrero - mayo)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Ana
Ferndndez, Jeury de la
Cruz

Registros normalizados

6,700 registros
normalizados por mes

TIC

Meta: 1.3 Corregidas 1,000 Ul de Protocolos Notariales y actu

alizada la base de datos

Resultado

acumulado

Ferndndez, Josefina
Bautista, Michelle Cruz,
Jeury de la Cruz

actualizados

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Observaciones Resultado del mes
1.3.1 Correccion de 1,000 Ul de Protocolos Notariales y Teodoro Viola, Maria  |Fichas elaboradas, unidades |100 unidades TIC, Conservacion
actualizacion de la base de datos (enero - diciembre) Luisa Pierre, Ana de instalacién corregidas, corregidas y y Servicios
registros de la base de datos |actualizadas por mes Técnicos

|Meta: 1.4 Actualizada la Guia de fondos y colecciones del Archivo General de la Nacién

Actividades / duracién

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes g ado

1.4.1 Correccién de las fichas generadas (febrero - diciembre)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Ana

Fernandez

Fichas elaboradas
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Resultado

Meta: 2.1 Lograda la identificacién, correccién y reubicacién de los documentos intervenidos por el drea.

acumulado

Actividades / duracion

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

2.1.1 Reubicacién de documentos de diferentes fondos y
colecciones localizados en los depdsitos y remitidos por otras
areas técnicas. (enero - diciembre)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Ana
Fernandez, Ambar Ortiz,
Josefina Bautista,
Michelle Cruz, Jeury de la
Cruz

Documentos identificados y
reubicados

aslado al deposito

Resultado
acumulado

Res_po.n.sai;les N

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

3.1.1 Identificacién de unidades y series documentales sujetas
a traslado (enero - diciembre)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Ambar Ortiz,
Norberto Montero,
Darinellys Villanueva,
Tomas Turbides, Carolina
Canela

Listado de unidades y series
documentales confirmadas

600 unidades

identificadas por mes.

Comisién Técnica,
Administrativo y
Financiero

4.1 Intervenidas 2,565 Ul del depésito No. 8, pendientes por comprobar

Actividades / duracion

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

Resultado
acumulado

4.1.1 Trasladadas las Ul por comprobar, controladas la
entrada y salida de los depésitos de estas Ul, comprobados
los datos de la envoltura contra inventario matriz,
identificadas 23 Ul con incidencias, renovadas las envolturas
de las Ul que lo ameriten, controlada la calidad y
comprobados los datos de las U, colocadas las Ul en las
bandejas, organizadas las Ul en las estanterias. (febrero -

junio)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Carolina
Canela, Lourdes Paniagua,
Nicaury Lopez, Wilfin de
la Cruz

Deposito organizado

520 Ul comprobadas
por mes

Administrativo
Financiero
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Resultado
acumulado

Actividades / durcién

Indicadores

Involucrados

Observaciones

5.1.1 Digitados los registros de nuevo ingreso a la base de
datos del Inventario Topogréfico, controlada la calidad de lo
digitado por ingreso de nuevos registros. (enero - diciembre)

5.1.2 Corregida la base de datos del Inventario Topogréfico
por incidencias procedentes de diferentes dreas técnicas y
departamentos. (enero - diciembre)

5.1.3 Realizado el inventario fisico de las Ul de nuevo ingreso
a los depositos. (enero - diciembre)

5.1.4 Controladas la entrada y salida de Ul en los depdsitos.
(enero - diciembre)

5.1.5 Trasladadas las Ul a los depdsitos y a las diferentes dreas
técnicas del AGN. (enero - diciembre)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Carolina
Canela, Lourdes Paniagua,
Erick Méndez, Joan
Garcia, Nicaury Lopez,
Luis Angel Sanchez, Junior
Luciano, Wilfin de la Cruz,
Mercedes Carvajal

Base de datos del Inventario
Topografico actualizada y
disponible para consuilta,
etiquetas corregidas,
formularios de inventarios
topograficos fisicos.

208 registros de nuevo
ingreso actualizados en
la base de datos del
Inventario Topogréfico
por mes, control de
calidad aplicado.

250 Ul corregidas en la
base de datos del
Inventario Topografico
por incidencias
procedentes de
diferentes dreas
técnicas y
departamentos por
mes.

Libro registro de control

280 Ul realizado el
inventario fisico de las
unidades de nuevo
ingreso a los depositos
por mes.

Reportes de entrada y salida’
de Ul

3,000 Ul controladas la
entrada y salida de los
depdsitos por mes.

Formularios de reportes de
unidades trasladas.

Trasladadas la entrada
y salida de 3,200 Ul de
los depdsitos y de las
diferentes dreas
técnicas por mes.

SNA,
Conservacion y
Servicios
Técnicos,
Descripcion,
MMEE, TIC,
Investigacion
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Actividades / duracln

Responsables

Flall Vpciauvuy Allval £JViJ
Departamento de Planificacion y Desarrollo

St

e

Productos

_Indicat_iores

Involucrados

Resultado del mes

6.1.1 Trasladadas las Ul por colocar envoltura en el depésito,
colocar envoltura, generar e imprimir las etiquetas, realizar el
control de calidad de las Ul trabajadas, organizadas las Ul en
las estanterias. (enero - mayo)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Carolina
Canela, Junior Luciano,
Erick Méndez

Unidades documentales
correctamente colocadas

1,440 Ul colocadas sus
envolturas y sus
etiquetas por mes

Descripcion

Resultado
acumulado

arillado (INAPA), Ayuntamiento

- Actividades_f duracién

Responsables

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

Controladas la entrada y salida de los depdsitos de las Ul,
organizadas las Ul en las estanterias, elaborado el inventario
fisico, impresos y colocados los codigos de barras a las Ul

inventariadas. {julio - diciembre)

Canela, Lourdes Panigua,
Junior Luciano, Luis Angel
Sanchez.

entrada y salida de
documentos.

Productos
7.1.1 Trasladadas las Ul de los depdsitos Nos.1, 3, 5, 6, 7, 10, Teodoro Viola, Maria  [Formularios Inventario 960 Ul organizadas e Administrativo y
13y 14 del AGN al depdsito Haina (depdsito No. 43). Luisa Pierre, Carolina |Topografico, reportes de inventariadas por mes. Financiero.

Resultado
acumulado

Resultado

8.1 Garantizado el registo del 100% de la documentacién que ingresa al AGN

Actividades / duracion

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

8.1.1 Aplicados los procedimientos de ingreso, registro y
control a fondos y colecciones ingresados en el 2019 (enero -
diciembre)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Carolina
Canela, Francisca Beltré,
Darels Mesa, Baloryn
Martinez

Donaciones identificadas y
organizadas, unidades
documentales con
tratamiento primario
aplicado

Este indicador esta
sujeto al ingreso de
fondos y colecciones.

Referencias,
Administrativo y
Financiero, SNA,

Conservacion y
Servicios
Técnicos, MMEE,
Biblioteca y
Hemeroteca.

acumulado

8.1.2 Realizados los inventarios de 81 donaciones y
transferencias pendientes y acumuladas desde el afio 2010.
Revisada y controlada la calidad a las donaciones y
transferencias inventariadas. Elaborados y remitidos los
reportes a las dreas técnicas y departamentos involucrados

Inventario somero,
colocacion de los
documentos en cajas
normalizadas, elaboracién de
informe y remision de alerta
a los departamentos

correspondientes.

7 donaciones y
transferencias
trabajadas por mes.
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Indicadores

v

T

s i £ o
Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

controladas la calidad de las actas de nuevo ingreso. (junio -
diciembre)

consulta.

por mes.

s / duracién Responsables
9.1.1 Identificados los expedientes de donaciones. Digitadas |Carolina Canela, Francisca |Base de datos de Admisiones |X cantidad de ingresos TIC
las informaciones de las actas de donaciones, revisadas y Beltré actualizada y disponible para |de actas de donaciones

Resultado
acumulado

=t L,

Resultado
acumulado

Actividades / duracién Responsables Productos Indicadores Involucrados Resultado del mes
10.1.1 Atendidas las solicitudes de informacién de los Solicitudes de consulta y Descripcion,
usuarios de manera presencial o mediante correo electrénico Teodoro Viola, Marfa reproduccién de documentos |100% atendidas las MMEE,
y llamadas telefénicas. (enero - diciembre) Luisa Pierre, Teany atendidas. solicitudes. Hemeroteca y
. Biblioteca
10.1.2 Optimizado el uso de desideratas. (enero - diciembre) Vﬁlalun;?, Frar}k Burgos, Desideratas elaboradas a
iseia ool partir de las necesidades de |Desideratas Investigacion
los usuarios . elaboradas por mes
10.1.3 Incrementado el Fichero temdtico de Referencia con Fichero tematico de _
Biblioteca,

110 registros sobre fuentes de informacién. (febrero -
diciembre)

10.1.4 Realizado un encuentro con investigadores.
(noviembre)

Teodoro Viola, Maria
Luisa Pierre, Teany

referencia organizado con las
fichas incorporadas.

10 registros nuevos
por mes

Comisién Técnica

TIC,
Comunicaciones,

Villalona Administrativo y
Encuentro realizado Minuta del encuentro Financiero
10.1.5 Realizado estudio de usuarios del AGN. (octubre)
Estudio de usuario realizado’ Hemeroteca

Méta: 11,1 Ofeaiiliadi el archivo de gastioh

Actividades / duracidn

Responsables

Productos

Indicadores

Involucrados

Observaciones

Resultado del mes

11.1.1 Organizado el 100% del archivo de gestién del
departamento. (enero - diciembre)

Resultado
acumulado
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Notas:

El indicador de la actividad 1.1.2 Clasificacidn, ordenacién, y reproduccién de Relaciones de Entrega, atin esta por precisarse, debido a los procesos que deben ejecutarse previamente (clasificacién, ordenaci6n y reproduccion), razén por la cual
a partir de febrero podr4 establecerse el total de relaciones de entrega que seran trabajadas por mes.

- La proyeccion de la actividad 2.1.1 Reubicacion de documentos de diferentes fondos y colecciones localizados en los depdsitos y remitidos por otras dreas técnicas, esté sujeta a la remision de documentos encontrados en unidades de
instalacién que no les corresponde o remitidos por otras areas técnicas.

-Las actividades que integran el proyecto REF.005 Inventario Topogréfico del AGN, estan sujetas al ingreso de nuevas Ul y a la remisién de las diferentes dreas técnicas.

- Del proyecto REF.007 Realizacién Inventario Topografico de las Ul con fines de traslado al depésito Haina, se indica que quedara pendiente para el POA 2020, la insercion de los registros de nuevo ingreso en la base de datos del Inventario
Topogréfico, al igual que la generacién y colocacion de las etiquetas.

-Los proyectos REF.008 Recepcion, registro y control de la documentacién que ingresa al AGN y REF.009 Actualizacién de la base de datos de admisiones del AGN, son proyecciones sujetas a donaciones.
Actividades extra-plan

_Identificacién de 102 unidades de instalacién del fondo Secretaria de Estado de Trabajo, para ser remitidas al Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién con fines de digitalizacién, y facilitar el trabajo a la Divisidn de
Certificaciones.

Teodoro Viola
Encargado del departamento de Referencias
10 de enero de 2018
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