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REGLAMENTO PARA LA APLICAQION DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS DE LA REPUBLICA DOMINICANA

VISTOS: Los articulos Nos. 10, 102 y los numerales 10, 13 y 14 del
articulo 8 de la Constitucion Politica de la Republica Dominicana,
promulgada el 25 de julio de 2002.

VISTA: La Ley General de Archivos de la Republica Dominicana No.
481-08 de fecha 11 de diciembre de 2008, Gaceta Oficial No. 10500
del 18 de diciembre de 2008.

VISTA: La Ley General de Libre Acceso a la Informacién Publica
No. 200-04, promulgada el 28 de julio de 2004.

VISTA: La Ley Sobre Comercio Electronico, Documentos y Firmas
Digitales No. 126-02, promulgada el 4 de septiembre de 2002.

VISTA: La Ley de Funcion Publica No. 41-08 que crea la Secretaria de
Estado de Administracion Publica, promulgada el 16 de enero de 2008.

En ejercicio de las atribuciones que me confiere el articulo 55 de la
Constitucion de la Republica, dicto el siguiente:

DECRETO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Propésito

El presente reglamento proporciona las normativas y pautas de
aplicacion de la Ley 481-08 para todas las instituciones pertenecientes
al Sistema Nacional de Archivos (SNA) con el objetivo de homologar
los procesos archivisticos mediante politicas y normativas que
garanticen la proteccion del patrimonio documental, asi como la



eficiencia y eficacia de los servicios que prestan los archivos a la
administracién y a la ciudadania

PARRAFO. Las normas y disposiciones contenidas en el presente
reglamento podran ser ampliadas y especificadas a través de circulares
qgue emanen del Archivo General de la Nacion mediante los organismos
competentes.

ARTICULO 2. Normativa

El Archivo General de la Nacién (AGN) como organismo rector del SNA
tiene la responsabilidad de establecer las politicas y normas de
procedimientos para la gestion de los archivos del sistema. Con ellas
se busca imprimir a las practicas archivisticas la profesionalidad y
modernizacion que exigen las normas internacionales en vigencia a fin
de convertir los archivos del SNA en agentes eficientes de desarrollo
nacional.

ARTICULO 3. Gestién documental

Los titulares de las instituciones del SNA son responsables de la
custodia de sus archivos y de la gestion los documentos, desde su
origen o recepcién, hasta su disposicién final. Este proceso debe
hacerse conforme a las politicas y normativas descritas en el presente
reglamento y demas instrumentos sefialados en él. Para este propdsito
las instituciones deben dotarse de un manual propio que exprese la
adopcion de las medidas necesarias para garantizar la organizacion,
integridad, conservacién y acceso de los usuarios a la documentacion
que crea y gestiona en el cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 4. Patrimonio documental dominicano

El patrimonio documental de la Republica Dominicana esta formado por
los documentos que se conservan en el AGN; los producidos y
recibidos por los érganos del gobierno central, el Poder Legislativo, el
Poder Judicial, los organismos municipales y provinciales, las
universidades publicas y demas instituciones de igual naturaleza
dedicadas a las ciencias, las notarias; los registros publicos de
instituciones eclesiasticas y los archivos privados adscritos al SNA.



ARTICULO 5. Secretaria de Estado de Culturay el AGN

La supervigilancia y la facultad de tutela ejercida por la Secretaria de
Estado de Cultura sobre el AGN, prevista en el parrafo unico del
articulo 12 de la Ley 481-08, se limita a comprobar que sus
actuaciones se realicen de acuerdo con las disposiciones legales y de
conformidad con la politica cultural del Estado.

PARRAFO. En caso de diferendo entre ambas instituciones, la
Secretaria de Estado de Administracion Publica ejercera la funcion de
arbitro con la potestad de dirimir las diferencias entre las partes,
mediante laudo definitivo.

CAPITULO Il
SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

ARTICULO 6. Homologacién de procesos archivisticos

El Sistema Nacional de Archivos (SNA) establece la normalizacion y
homologacion de los procesos archivisticos en las instituciones que lo
conforman para garantizar la eficiencia administrativa, la salvaguarda
del patrimonio documental de la nacion, el acceso de los ciudadanos a
la informacion y la conformacién de un estado de derecho.

ARTICULO 7. Programa de gestion documental

Los titulares de las instituciones publicas y privadas que forman parte
del SNA deben conformar un Programa de Gestion Documental,
compuesto por el conjunto de estructuras, normas, funciones,
procedimientos y recursos utilizados por cada organismo en la
gestion de los documentos desde su creacion hasta su disposicion
final. Dichos programas deberan ser adaptados a las normas del
organo rector del sistema.

PARRAFO. Las instituciones que carezcan de un Programa de Gestion
Documental conformaran un Sistema Institucional de Archivos,
integrado por el archivo central, los archivos de gestion y el archivo
historico, en las instituciones donde exista este ultimo.



ARTICULO 8. Funciones del Departamento del Sistema Nacional
de Archivos e Inspectoria

El Departamento del Sistema Nacional de Archivos e Inspectoria tendra
a su cargo las siguientes funciones:

1. Vigilar en buen funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos
de la Republica Dominicana.

2. Planificar las actuaciones de politica archivistica relacionadas con
la gestién de los documentos de los organismos del SNA

3. Coordinar la red de archivos integrados en el sistema.

4. Elaborar y difundir la normativa archivistica aplicada a los
organismos del SNA

5. Inspeccionar el funcionamiento de los archivos del SNA

6. Actualizar el censo del patrimonio documental dominicano, las
estadisticas, el directorio de archivos y realizar cualquier otro
programa para el mejoramiento del SNA.

7. Elaborar los instrumentos de control de los procesos archivisticos.

8. Asignar los cédigos correspondientes a organismos del SNA.

ARTICULO 9. Archivo central

Corresponde a la segunda etapa del ciclo vital de los documentos. Se
transfieren al archivo central aquellos documentos que han cumplido el
plazo de permanencia en el archivo de gestion. El archivo central es el
responsable del funcionamiento de los archivos de gestion de la
institucion. Las principales funciones y atribuciones del archivo central
son las siguientes:

1. Coordinar y controlar el funcionamiento de los archivos de gestion
de la entidad correspondiente.

2.  Recibir y registrar los documentos transferidos por los archivos de
gestion.



10.

11.

12.

13.

14.

Elaborar los repertorios de series documentales del archivo
central para facilitar las tareas técnicas correspondientes. A este
fin se utilizara el formulario SNA-F001 del anexo.

Aplicar principios practicos y técnicos de valoracion a través de la
Comisiéon de Evaluacion Institucional.

Garantizar el control, la conservaciéon preventiva, valoracion y
utilizacién de los documentos hasta que se transfieran al archivo
histérico correspondiente.

Presentar las propuestas de valoracion de los documentos a la
Comision de Evaluacion Institucional para su conocimiento y fines
de lugar.

Elaborar manuales, instructivos y demas instrumentos que
posibiliten el funcionamiento de los archivos de gestién.

Aplicar las normas y los procedimientos establecidos para la
gestion documental.

Crear las condiciones necesarias para la gestion en beneficio de
la administracion y del SNA.

Establecer los plazos para las transferencias desde los archivos
de gestién para que se hagan en el tiempo en que resulte mas
conveniente.

Mantener actualizado el cuadro de clasificacion de la institucion
incluyendo los cuadros de los archivos de gestion.

Coordinar con los archivos de gestion la elaboracion de las tablas
de retencion.

Asignar la codificacidon correspondiente a los archivos de gestion
del programa integral o SIA correspondiente.

Recomendar medidas para mejorar los procesos de gestion
documental.



15. Describir las series documentales de acuerdo con las normas
internacionales y los criterios establecidos por el 6rgano rector
del SNA. A este fin se utilizara el formulario SNA-F002 del anexo.

16. Elaborar planes de prevencion ante desastres y recomendar
medidas necesarias en situaciones de emergencia.

ARTICULO 10. Valoracién documental

La valoracion es obligatoria para cualquier serie documental y debe
realizarse en los archivos de oficina y centrales. Asimismo, debe
realizarse en los histéricos para aquellas series que, ingresadas en
éstos, carezcan de ella. El procedimiento de valoracion se realizara de
la forma siguiente:

1. El encargado del archivo central, en coordinacion con el responsable
de cada archivo de gestion, identificara las series y elaborara las tablas
de retencion que determinaran el tiempo de permanencia de cada una
ellas en los archivos de la institucion. Dichas tablas seran aprobadas
por la Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales.

2. Con el auxilio de técnicos calificados, el encargado del archivo
central presentara la propuesta de las series que hay que eliminar a la
Comision de Evaluacién Institucional la cual conocera la misma y la
tramitara a la Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales, para los fines de lugar.

3. A fin de realizar las evaluaciones de las series documentales se
utilizara el formulario SNA-F003 del anexo.

ARTICULO 11. Tablas de retencion

La tabla de retencidn documental es un instrumento archivistico
mediante el cual se establecen los plazos de permanencia de las series
y los tipos documentales en cada archivo, de acuerdo con el ciclo vital
de los documentos. Las tablas de retencién deben ser elaboradas por
los archivos de gestion conjuntamente con el archivo central de la
institucidon 'y sometidas a los organismos competentes para su
aprobacion. El modelo de tabla de retencion que debera utilizarse es el
formulario SNA-F004 del anexo.

ARTICULO 12. Comisién de Evaluacioén Institucional



Las instituciones integrantes del SNA conformaran una Comision de
Evaluacion Institucional (CEI) que sera la responsable del proceso de
valoracion, la cual desarrollara sus atribuciones en el ambito del
archivo central. Estara integrada por:

1. El titular de la entidad o su representante.
El encargado del archivo central de la institucion.

2
3. El consultor juridico de la entidad.
4

El encargado del archivo de gestion que custodia la serie por
valorar.

Sus funciones son las siguientes:

1. Evaluar y determinar la vigencia administrativa y legal de los
documentos en sus diferentes formatos.

2.  Someter, a la Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales, las tablas de retencion de documentos
elaboradas por cada entidad para su aprobacion.

3. Someter, a la Comisiéon de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales, la propuesta de eliminacion de documentos.

4.  Velar por el cumplimiento de los plazos de conservacion y
transferencias de los documentos, asi como de cualquier otra
disposicion relacionada con el buen funcionamiento de los
archivos de su ambito.

5. Utilizar los instructivos, formularios y demas instrumentos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 13. Eliminacién documental

La eliminacion de los documentos, una vez aprobada por la Comision
de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales, es realizada por la
la Comisién de Evaluacion Institucional de la entidad correspondiente,
en presencia de un representante del AGN y los testigos que se
requieran para tal efecto. Para la eliminacion fisica de documentos se
establece un plazo de 60 dias a partir de la publicacién de la resolucion
de eliminacion en un medio de circulacion nacional. Para dicho expurgo
se utilizara el formulario SNA-F005 del anexo.

PARRAFO. El acta de eliminacion se hace por triplicado, uno de los
cuales se conserva en el archivo central de la entidad productora de los
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documentos eliminados; otro, se remite a la Comisidén de Evaluacion y
Acceso de Fondos Documentales; y el tercero, se envia al AGN.

ARTICULO 14. Transferencias al archivo historico

Las tablas de retencion de los archivos centrales deben prever las
transferencias a los archivos histéricos, las cuales se haran de acuerdo
con el calendario aprobado por la Junta de Coordinacion Técnica, a fin
de evitar congestionamientos.

Las transferencias desde el archivo central al historico cumplen los
mismos requisitos que las realizadas desde el archivo de gestién al
central, pero se establece que la relacion de entrega se haga por
triplicado; una copia para el archivo que transfiere, otra para el archivo
central y la tercera para el area de admision del archivo
correspondiente. Las transferencias del archivo histoérico seran
preparadas conforme al formulario SNA-F006 del anexo.

PARRAFO. La documentacion producida por los organismos del sector
publico, adscritos o vinculados a las Secretarias de Estado, cuyos
campos de accion sean las provincias, municipios Yy distritos
municipales, se transfiere a su respectivo archivo regional.

ARTICULO 15. Archivo de Gestién

Corresponde a la primera etapa del ciclo vital de los documentos. En
éste los documentos deben permanecer mientras dure la formacion de
los expedientes, incluso si el tramite ha concluido pero la necesidad de
consulta es frecuente. Las principales funciones y atribuciones del
archivo de gestion son las siguientes:

1. Organizar y conservar la documentacion resultante de la gestion
administrativa.

2.  Suministrar la informacién que requiera la administracion.

3. Preparar y someter a la Comisiéon de Evaluacion Institucional las
tablas de retencion de los expedientes generados.
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Cumplir las normas dictadas por el AGN y el archivo central para
garantizar una eficiente gestion documental.

Controlar el préstamo documental y asegurar la recuperacion de
los documentos o expedientes mediante su registro.

Confeccionar ficheros y otros instrumentos para recuperar la
informacion.

Limpiar los documentos antes de su transferencia al archivo
central (quitar grapas, clips, bandas de goma, carpetillas, félders
innecesarios) o a la biblioteca institucional en el caso de los
documentos informativos (libros, folletos, catalogos, brochures,
invitaciones).

Transferir al archivo central los documentos originales o sus
respectivos registros conforme a los plazos establecidos y
conservar copias de las transferencias realizadas.

ARTICULO 16. Formacion de expedientes

La formacion de expedientes en la oficina se inicia con el documento
que da origen al tramite. Luego se agregan sucesivamente los demas
documentos, pruebas, dictamenes, notificaciones, entre otros, que
forman parte del asunto hasta su resolucion.

ARTICULO 17. Identificacion documental

En la fase de identificacion documental, el archivo de gestion procede
de la manera siguiente:

1.

Identifica el sujeto productor conforme con las normas
internacionales vigentes sobre la materia y elabora en
coordinacion con el archivo central su cuadro de clasificacién.

Determina las competencias amparadas por disposiciones
legales y administrativas.

Identifica los tipos documentales generados en la oficina.



4
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Los datos obtenidos deben registrarse en fichas de identificacion
de series, las cuales seran remitidas al archivo central para
formar el Repertorio General de Series.

ARTICULO 18. Clasificacion documental

Cada archivo de gestidon tendra su cuadro de clasificacién, el cual
debera ser elaborado en coordinacién con el archivo central y abarcara
todos los expedientes que genere la oficina. EI mismo representa la
organizacion fisica de los documentos de la oficina. La clasificacién se
realizara de la manera siguiente:

1.

Asignacion del cédigo, que se hace desde el momento de la
creacion o recepcidon del documento, conforme con la codificacion
asignada por el archivo central de la institucion

Denominacion de la serie, conforme con el cuadro de
clasificacion correspondiente.

Aplicacion de los criterios organico, organico-funcional o
funcional, de acuerdo con la estructura de cada entidad y
respetando el principio de procedencia.

ARTICULO 19. Ordenacion

La ordenacién de los documentos se realiza después de concluida la
fase de clasificacion y se hara conforme a la naturaleza de las series,
auxiliandose de los sistemas mas comunes, como son:

1.

Cronoldgica: Se observa el siguiente orden para los
expedientes que la integran (ano, mes, dia). Los expedientes se
ordenaran de manera administrativa: de abajo hacia arriba en el
orden en que fueron creados, excepto cuando existan anexos,
para los cuales no se tomara en cuenta la fecha, y se colocan en
el lugar que les corresponde.

Alfabética: Se ordena siguiendo el alfabeto, ya sea por materias,
nombres de personas o de lugares (geograficos o toponimicos).
En caso de personas, primero se colocan los apellidos y luego los
nombres.

Numeérica: Se establece la ordenacion de los documentos
siguiendo la serie de logaritmos, desde el uno en adelante, en
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forma correlativa, para su ubicacion en el espacio fisico
correspondiente.

ARTICULO 20. Descripcion de expedientes

En el archivo de gestion, el proceso de descripcion se realiza a nivel
de expediente, para lo que se utilizara el formulario SNA F-002 del
anexo.

ARTICULO 21. Transferencias al archivo central

El plazo de permanencia de los documentos en el archivo de gestion,
una vez finalizado su tramite, no podra ser mayor de cinco afios, a cuyo
término son transferidos al archivo central correspondiente. La
transferencia desde el archivo de gestion al central se realizara en
la forma indicada en el formulario SNA-F007 del anexo.

ARTICULO 22. Archivo histérico
Las instituciones del Estado y las privadas incorporadas al SNA, que
acogiéndose al articulo 27 de la Ley 481-08 tengan sus propios

archivos historicos, deberan cumplir con los requerimientos de dicha
Ley y el presente reglamento.

Las funciones principales del archivo historico son las siguientes:

Conservar los documentos que tengan valor historico y cultural.

2. Elaborar guias, inventarios, catadlogos o cualquier otro
instrumento de descripcion que facilite el acceso.

Difundir la riqueza documental por los medios apropiados.

Aplicar medidas de conservacion preventivas para la
preservacion de su acervo documental.

5. Habilitar espacio para la consulta de documentos por parte de
investigadores y personas interesadas, asi como para servicio de
reproduccion.

6. Ofrecer servicio de reproduccién de documentos asi como
expedir certificaciones de los mismos, conforme a lo establecido
por la ley y este reglamento.

ARTICULO 23. Descripcidén en el archivo historico
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Se procedera a la descripcion de aquellas series documentales que no
hayan sido descritas desde su procedencia. Siguiendo la descripcion
multinivel, ésta debera completarse hasta nivel de fondo, de acuerdo
con las normas nacionales e internacionales vigentes. Para tal fin se
usara el formulario SNA F-008.

PARRAFO. La descripcién de colecciones personales, protocolos
notariales y otros documentos especiales, se hace conforme con los
instrumentos consignados en los manuales e instructivos elaborados a
tales fines.

ARTICULO 24. Documentos electrénicos

Las instituciones del SNA deberan aplicar el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos aprobado por la Junta de Coordinacion
Técnica del AGN. Entretanto, los planes archivisticos se ajustaran a los
siguientes criterios:

1-  Son documentos-e que requieren tratamiento archivistico,
aquellos que:

a) tienen valor contable (facturas-e)

b) contienen firma electrénica y valor juridico (convenios,
contratos, entre otros);

c) bases de datos, informes y otros que se consideren de valor
trascendente en su formato electronico (censos, entre otros).

2- Se prepararan las tablas de retencion de documentos-e,
discriminando por medio de la evaluacion archivistica los que
deben conservarse.

3- Implementar las técnicas de conservacion de los documentos
electronicos adecuadas para contrarrestar la posible pérdida de
informacion ya sea por el deterioro de los soportes como de los
softwares, mediante la programacion de las migraciones de los
datos y otras medidas de seguridad que permitan el acceso
continuo a los mismos.

ARTICULO 25. Normas de descripcion

En los diferentes niveles de descripciéon fondos, subfondos, series,
unidades documentales compuestas y simples, se aplican los
procedimientos previstos en las normas siguientes:
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1. Norma Dominicana de Descripcion Archivistica y otras
regulaciones nacionales e internacionales.

2. Norma Internacional General de Descripcion Archivistica
ISAG (G).

3. Norma Internacional sobre los Registros de Autoridad de
Archivos Relativos a Instituciones, Personas y Familias
(ISSAR-CPF).

4. Norma Internacional para Describir Instituciones que Custodian
Fondos de Archivo (ISDIAH).

ARTICULO 26. Archivos regionales

Los archivos regionales son 6rganos encargados de dirigir y coordinar
la funcién archivistica a niveles distrital, municipal y provincial, los
cuales aplican las politicas y normas trazadas por el AGN. Poseen
autonomia administrativa y dependencia técnica, financiera y normativa
del AGN.

PARRAFO. La implementacion de los archivos regionales esta
determinada por la division geografica administrativa vigente, de
acuerdo con los criterios siguientes:

1. Ubicacion y nivel de accesibilidad.
2. Densidad poblacional.

3. Importancia social, econdmica, educativa, politica e historica de la
provincia donde funcionara.

4. Estructura fisica con las condiciones técnicas requeridas.

ARTICULO 27. Funciones de los archivos regionales

Ademas de las consignadas en la Ley General de Archivos, los
archivos regionales tienen las siguientes funciones:

1. Ejecutar la politica archivistica del SNA, en la region
correspondiente.

2.  Presentar informes periddicos al AGN de la situaciéon y
funcionamiento de los archivos incorporados al SNA en la region.
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Organizar eventos para la divulgaciéon del acervo documental de
la region.

Gestionar a través del AGN la declaratoria de utilidad publica de
los fondos documentales privados de valor historico y cultural.

Recibir las propuestas de eliminacion de documentos
procedentes de las Comisiones de Evaluaciéon Institucionales
para ser remitidas al director general del AGN.

ARTICULO 28. Funciones del director y subdirector de los

archivos regionales

El director del archivo regional tiene las funciones siguientes:

1.

Ejecutar la politica archivistica del SNA en la region
correspondiente.

Someter al AGN el presupuesto anual para su aprobacion.

Presentar informes periédicos al AGN de la situaciéon y
funcionamiento de los archivos publicos y los privados de la
region incorporados al SNA.

Elaborar los planes operativos para el desarrollo vy
funcionamiento de los archivos bajo su direccidon, los cuales
deberan ser sometidos a consideracion del Consejo Directivo via
la Direccion General del AGN.

Informar a la Direccién General del AGN la necesidad de
personal para el normal desempeno del Archivo, pudiendo
recomendar candidato para llenar las plazas disponibles.

Representar al director del AGN en actividades relativas a sus
funciones, en caso de ser requerido.

Expedir certificaciones de los documentos bajo su custodia.
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PARRAFO. El subdirector del Archivo Regional ejercera interinamente
la representacién del director en caso de ausencia temporal de éste,
con todas las atribuciones que le confiere el presente reglamento, o
cualquier otra asignada por dicho titular.

ARTICULO 29. Comisién de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales de los archivos regionales
Tiene las funciones siguientes:

1.  Aprobar las propuestas de tablas de retencion de los archivos
bajo su jurisdiccion, lo cual debe informar a la Comision de
Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales del AGN.

2. Remitir al director general del AGN las propuestas de eliminacion
de documentos que reciba de la Comision de Evaluacion
Institucional de cada entidad.

3. Conocer la gestidén de declaratoria de utilidad publica de archivos
privados con valor historico iniciada por los archivos regionales,
para su tramite a la Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos
Documentales del AGN.

4.  Oftras no atribuidas por la Ley General de Archivos a la Comision
de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales del AGN.

ARTICULO 30. Incorporacion de archivos privados al SNA

La incorporacion de los archivos privados al SNA se hace de la forma
siguiente:

1. El representante del archivo interesado solicita por escrito al
director general del AGN su incorporacion al SNA. La solicitud
debe contener una descripcion somera de las principales
caracteristicas del archivo, en cuanto a: Condiciones fisicas y
ambientales; inventario de la documentacion; instrumentos de
consulta y normas empleadas; personal disponible y formacién
del mismo; organizacion archivistica.

2. El Director del AGN designara una comision que rendira un
informe de la situacion del archivo de que se trate. La misma
estara integrada por el director del Departamento del Sistema
Nacional de Archivos e Inspectoria, el encargado de la Unidad
de Admisiones y un técnico del Departamento de Conservacion.
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3. La prioridad para la incorporacion estara determinada por los
valores cientifico, cultural e historico de la documentacion y el
estado de conservacion de la misma.

4. Agotadas las gestiones relativas a la incorporacion, la Comision
de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales emitira una
resolucion para acoger o rechazar la peticion.

5. Los archivos privados incorporados al SNA seran inscritos en la
Seccién de Archivos Privados del Registro Nacional de Archivos,
bajo la direccion del AGN, sin perder su caracter privado.

PARRAFO. El Consejo Directivo del AGN propondréa al Poder Ejecutivo
un régimen de estimulos no pecuniarios para los archivos privados
incorporados al SNA, tales como: premios anuales, asistencia técnica,
divulgacién, pasantias, fondos concursables para proyectos
archivisticos, programas de becas y otros.

ARTICULO 31. Supervision de archivos privados

El Estado dominicano a través del AGN ejerce la supervision para la
preservacion sobre los documentos, en posesion de personas
naturales o juridicas privadas, declarados de interés cultural y/o
histérico en todos los archivos incorporados al SNA.

ARTICULO 32. Registros del SNA

Los archivos del SNA utilizaran los registros demandados por los
distintos departamentos y areas para el desempefio de las funciones
archivisticas.

PARRAFO. Los libros registros del SNA seran inicializados el primer
dia laborable de enero de cada ano y clausurados el ultimo dia
laborable de diciembre del mismo afio. En cada libro se consignara su
uso y la cantidad de folios que contienen.

CAPITULO llI
ORGANOS DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

ARTICULO 33. Organos creados por ley
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Los érganos del SNA creados por ley son los siguientes:

Archivo General de la Nacion.

Consejo Directivo del AGN.

Comision de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales.
Junta de Coordinacion Técnica del AGN.

Archivos regionales.

a s~ b=

ARTICULO 34. Estructura del AGN

La estructura organizativa del Archivo General de la Nacion es la
siguiente:

1. Direccion General.

2. Subdireccion General.

3. Director Ejecutivo.

4.  Secretaria General.

5. Departamento de Recursos Humanos.

6. Departamento Administrativo y Financiero.

7. Departamento del Sistema Nacional de Archivos e Inspectoria.
8.  Departamento de Investigacion y Divulgacion.

9. Departamento de Materiales Especiales.

10. Departamento de Conservacion y Servicios Técnicos.
11. Departamento de Descripcion.

12. Departamento de Referencias.

13. Departamento de Hemeroteca y Biblioteca.

PARRAFO I. La estructura del Consejo Directivo del AGN, de los
archivos regionales, de la Junta de Coordinacion Técnica del AGN, de
Comisién de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales, esta
definida en la Ley General de Archivos, en sus articulos 19, 35, 48 y
51, respectivamente.
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PARRAFO |l. El director general mediante el Estatuto Organico del
AGN definird las funciones de cada departamento y areas
contemplados en la estructura general del AGN.

ARTICULO 35. Resoluciones del director del AGN

Los actos del director general del AGN expedidos en el ejercicio de sus
funciones se denominan Resoluciones. Son de cumplimiento
obligatorio en todas las instituciones e instancias que conforman el
SNA y se asientan en un registro bajo custodia de la Secretaria
General.

ARTICULO 36. Funciones del AGN
Ademas de las establecidas en la Ley, constituyen funciones del AGN:

1. Promover la organizacion y fortalecimiento de los archivos a
niveles nacional, regional y municipal para garantizar la eficacia
de la gestion del Estado y la conservacion del patrimonio
documental de la nacion.

2. Respaldar los archivos privados que presten servicios publicos y
aquellos que revistan especial importancia cultural o histérica.

3. Promover la investigacion en base a la informacion contenida en
los distintos archivos.

4. Garantizar el uso y consulta de los archivos para las decisiones
de la gestion administrativa.

5. Publicar y difundir obras de interés archivistico, historico y
cultural.

6. Llevar un registro de archivo de personas naturales o juridicas
propietarias, poseedoras o tenedoras de documentos con valor
historico o cultural.

7. Contratar personas naturales o juridicas, con las condiciones
requeridas, para realizar las actividades de acopio, organizacion,
conservacién y custodia de fondos documentales, o cualquier
otra actividad requerida en su funcionamiento.

8. Regular las actividades referentes al manejo de fondos
documentales producidos por las entidades privadas integradas
al SNA.

9. Codificar los archivos centrales, historicos y regionales del
SNA.
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10. Organizar cada dos afos un encuentro nacional de archivos, y
periodicamente congresos, seminarios, talleres y cursos de
formacion, actualizacion e intercambios de experiencias en
materia archivistica a distintos niveles.

ARTICULO 37. Actos del Consejo Directivo del AGN

Los actos administrativos del Consejo Directivo del AGN se denominan
Resoluciones y al igual que las actas de sus reuniones, son suscritas
por su presidente y el secretario, y asentadas en un registro bajo
custodia de la Secretaria General.

ARTICULO 38. Asiento de la Comisién de Evaluacion y Acceso de
Fondos Documentes.

La Comisidn de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentes tendra su
asiento en el AGN y sus funciones administrativas estaran adscritas a
la Secretaria General.

ARTICULO 39. Funcion de la Junta de Coordinaciéon Técnica

Ademas de las funciones contenidas en la Ley General de Archivos, la
Junta de Coordinacion Técnica establecera las normas para gestion de
los documentos electrénicos.

CAPITULO IV
CONSERVACION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 40. Conservacién preventiva

Los archivos del SNA deben implementar programas de conservacion
preventiva para asegurar la integridad de los documentos desde su
creacion hasta su disposicién final. EI AGN establece los criterios para
implementar procedimientos de conservacién y preservaciéon de los
documentos. Las instituciones del SNA deberan presentar informes
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periodicos (anuales) de la ejecucion de los planes de conservacion
preventiva.

PARRAFO I. Se entiende por conservaciéon preventiva el conjunto de
acciones tendentes a garantizar la preservacion del patrimonio
documental, mediante programas para lograr condiciones ambientales
adecuadas, procedimientos de manejo, almacenamiento, exhibicion y
traslado de los documentos. Para la conservacion preventiva de los
documentos deben ejecutarse las acciones siguientes:

1. Limpiar adecuadamente las instalaciones, estanterias vy
unidades de conservacion.

2. Monitorear y controlar los factores ambientales de los
depdsitos (temperatura, humedad relativa, iluminacion vy
ventilacion).

3. Realizar diagnostico del es